Implementering av EUs personvernforordning — Legges under rutiner
GDPR-skjemal: Kartlegging av personopplysninger

A kartlegge hva vi ettersppr o0g har av personopplysninger i dag er starten pé arbeidet med 6 tilfredsstille kravene i EUs personvernforordning.
Det fylles ut en rad for hvert tilfelle personopplysninger etterspgrres (flere rader kan o0gsd benyttes hvis det er hensiktsmessig & splitte opp). Dette omfatter ogsa tilfeller der vi etterspor personopplysninger fra 3.part og ikke direkte

fra den personen det gjelder. Utfylt skiema danner grunnlag for vurdering av personvernkonsekvenser og risikoanalyse — se GDPR-skjema2.

Tjeneste: Barne- og ungdomsskolene i Deanu gielda — Tana kommune

Tilfelle der det
etterspgrres
personopplysninger

Hvilke opplysninger etterspgrres og
lagres ?

Hjemmelsgrunnlag (Henvisning til
aktuell EU-artikkel og norsk regelverk)

Hensikten med at en ma
ha opplysningene

Hvordan lagres
opplysningene
(Navn pa IT-system eller

Hvem har tilgang og hvordan
er opplysningene sikret mot
ugnskede hendelser?

Overfgres
opplysningene til
andre? | sa fall - til

skolen -elever

Fpdselsnummer
Start-sluttdato skole

ePhorte til 2.11.2020

Aktuelle leerere
IT-avd

navn pa manuelt arkiv — hvem ?
inkl type
lagringsmedium)
Ajourhold Uttrekk fra folkeregisteret: Personvernforordningens art. 6 b) og Kvalitetssikring av Visma Flyt Skole Skoleadministrasjon
skoleadministrativt Navn e) opplysninger Kommunalsjef oppvekst
system Adresse Aktuelle lzerere
Fgdselsnummer IT-avd
Personlig tilgang med kode
Navn Opplaeringslova §1-3 og § 2-1 Tilrettelegge Visma Flyt Skole Skoleadministrasjon
Innskriving-elever Adresse Forskrift til oppleeringslova §1-1 skolegangen Kommunalsjef oppvekst
Fgdselsdato Personvernforordningens art. 9 f) og ePhorte til 2.11.2020 Aktuelle lerere
Benyttelse av barnehage g) IT-avd
Evt Spespedtilbud i barnehage Personvernforordningens art. 6 b) og | Elements fra 3.11.2020 Personlig tilgang med kode
Evt funksjonshemminger/sykdommer e) Arkiv [3st med systemngkkel
Behov for medisin P3 papir fgr mars 2007
Navn Personvernforordningens art. 6 b) og Innhenting av kontakt- Visma Flyt Skole Skoleadministrasjon
Innskriving-foreldre | Adresse e) opplysninger Kommunalsjef oppvekst
Telefon Aktuelle lzerere
E-post IT-avd
Foreldreansvar Personlig tilgang med kode
Sgsken, navn og fgdselsar Arkiv last med systemngkkel
Navn Personvernforordningens art. 6 b) og Overfgring av Visma Flyt Skole Skoleadministrasjon Tannlege
Flyttemelding til/fra | Adresse e) informasjon Kommunalsjef oppvekst Helsestasjon

Kommunalsjef oppvekst
Ny skole

| Elements fra 3.11.2020

Personlig tilgang med kode
Arkiv last med systemngkkel

Ny adresse | Elements fra 3.11.2020 Personlig tilgang med kode
Ny skole Arkiv last med systemngkkel
P4 papir fgr mars 2007
Navn Personvernforordningens art. 6 b) og Overfpring av Visma Flyt Skole Skoleadministrasjon Tannlege
Flyttemelding til/fra | Adresse e) informasjon Kommunalsjef oppvekst Helsestasjon
skolen -foreldre Fgdselsnummer ePhorte til 2.11.2020 Aktuelle lzrere Kommunalsjef oppvekst
Ny adresse IT-avd Ny skole




Beredskapslister -
elever

Navn
Adresse
Klasse

Personvernforordningens art. 6 e)

Vite hvem som skal
kontaktes om eleven

Visma Flyt Skole

Beredskapsperm

Skoleadministrasjon
Kommunalsjef oppvekst
Aktuelle lzerere

IT-avd

Personlig tilgang med kode i
Visma

Fysisk perm lett tilgjengelig i
administrasjon

Kopi av klasselister kan
deles ut til foreldre og
helsesgster. Disse
listene inneholder kun
navn og adresse pa
eleven.

Beredskapslister -
foreldre

Navn

Adresse

Telefon

E-post

Navn pa gvrige barn, evt tif

Personvernforordningens art. 6 e)

Kontaktinfo

Visma Flyt Skole

Beredskapsperm

Skoleadministrasjon
Kommunalsjef oppvekst
Aktuelle leerere

IT-avd

Personlig tilgang med kode i
Visma

Fysisk perm lett tilgjengelig i
administrasjon

Kopi av klasselister kan
deles ut til foreldre og
helses@ster. Disse
listene inneholder kun
navn, adresse og
telefonnummer pa
foresatte.

Sgknad om SFO-
plass - eleven

Navn

Personvernforordningens art. 6 b) og
e)
Kommunale vedtekter

Identifisering
av elev

Visma Flyt Skole

ePhorte til 2.11.2020

Pa papir fgr mars 2007

Fagsystem?

Sjekk med Mona L

Skoleadministrasjon
Kommunalsjef oppvekst
Teamleder SFO

IT-avd

Personlig tilgang med kode
Arkiv last med systemngkkel

Saksbehandler pa
gkonomiavdelingen

Sgknad om SFO-
plass - foreldre

Navn

Adresse

Teleonnummer

E-post

Fadselsnummer pa betaler

Personvernforordningens art. 6 b) og
e)
Kommunale vedtekter

Informasjon om
fakturamottaker

Visma Flyt Skole

Sjekk med Mona L

Skoleadministrasjon
Kommunalsjef oppvekst
Teamleder SFO

IT-avd

Personlig tilgang med kode
Arkiv last med systemngkkel

Saksbehandler pa
pkonomiavdelingen

Behov for
tilrettelegging pga
helse

Navn

Adresse
Personnummer
Helseopplysning
Epikrise
Legeerklaering

Opplzeringslova §1-3

Forskrift til oppleeringslova §1-1
Personvernforordningens art. 9 f) og
g)

Personvernforordningens art. 6 d) og
e)

Retningslinjer for grunnskoleskyssen i
Trgndelag

Tilrettelegging av skole-
og SFO-tilbud

Visma Flyt skole

Sjekk med Mona L

Skoleadministrasjon
Kommunalsjef oppvekst
IT-avd

Personlig tilgang med kode
Arkiv 13st med systemngkkel

Tilrettelagt skyss
innmeldes i

Sjelkk med Mona

Faglig og sosial
utvikling

Kartlegginger
Laringssamtaler
Halvarsvurdering

Forskrift til oll kap 3 VI
Personvernforordningens art. 9 f) og
8)

Dokumentasjonsplikt

Visma Flyt skole

Skoleadministrasjon
Kommunalsjef oppvekst
IT-avd

Inntakskontoret for
videregaende
oppleering




Karakterer

Personvernforordningens art. 6 ¢) e)

Personlig tilgang med kode

Evt barnevern

Mgtereferat Arkiv last med systemngkkel Evt helsesykepleier pa
Fravaer samtykke
Spesialpedagogiske Kartlegginger Opplzeringslova §1-3 Sikre rettigheter og legge | Elements Skoleadministrasjon PPT
tiltak Spes ped vurderinger Forskrift til oppleaeringslova §1-1 til rette for tilpasning av Kommunalsjef oppvekst Evt BUP pa forespgrsel
Sakkyndige vurderinger Personvernforordningens art. 9 f) og skoletilbud IT-avd Evt helsesykepleier pa
Henvisninger g) Personlig tilgang med kode samtykke
Mgtereferater Personvernforordningens art. 6 ¢) d) Arkiv last med systemngkkel Evt Statped
Ped rapporter e)
Sgknad om Navn Personvernforordningens art. 6 c) Registrere skoleskyss Skoleadministrasjon Sjekk med Mona L
skoleskyss Adresse Retningslinjer for grunnskoleskyssen i Personlig tilgang med kode
Fgdselsnummer Trgndelag
Ved delt bosted: Navn og adresse pa
foresatte, nar de bor hvor
Samtykkeskjema Samtykke Personvernforordningens art. 6 a) Sikre elevens rettigheter Perm
fotografering
Samtykke til Samtykke Personvernforordningens art. 6 a) Sikre avtaler om Perm

transport i bil SFO

transport av elever




